附件
公务员面试资格审查材料清单

本人有效居民身份证、《录用公务员报名登记表》（需在空白处手写“本人不存在应回避的情形”并签名）、本人签字的《报考公务员诚信承诺书》、笔试准考证、国家承认的学历学位证书、学信网下载的《学历证书电子注册备案表》及职位条件要求的相关证明材料。

相关资格（资质）考试合格、但未取得证书的，报考者应提供相应合格记录；已取得国（境）外学历学位证书、但未获得教育部门认证的，报考者应提供国（境）外学历学位证书及有资质的机构出具的翻译资料；未参加相关资格（资质）考试和未取得国（境）外学历学位证书的，报考者应当作出规定时间内可取得相关材料的承诺。

全国各军队院校取得学历证书的人员，还应当提供相应的证明材料（见报考指南第7条）。

其他须另行提交材料的情况

尚未取得学历（学位）证的应届毕业生，应提交学生证和所在学校出具的就业推荐表或就业协议书（指已与用人单位签约的大学生）、学信网下载的《学籍在线验证报告》。 

（二）在职人员应提交有用人管理权限部门或单位出具的同意报考介绍信（后附表样），事业单位工作人员还需同级人社部门盖章。
（三）报考面向“退役军人”职位的人员、报考“面向服务基层项目人员”职位的服役5年以上的高校毕业生士兵，应提交户口簿或山东生源（应届毕业生）证明材料、《中国人民解放军士兵（士官）退出现役证》和国家承认的高等学校毕业证书。《中国人民解放军士兵（士官）退出现役证》丢失或损毁的，提供服役部队或接收安置地退役军人局出具的退出现役证明（应注明服役时间），或者现档案管理单位出具的加盖单位公章的《退出现役登记表》。

（四）报考“面向服务基层项目人员”职位的，应提供参加服务基层项目的证明材料。“选聘高校毕业生到村任职”项目人员须提供县以上组织部门考核认定的证明材料，“三支一扶”计划项目人员须提供山东省“三支一扶”工作协调管理办公室签发的《招募通知书》和县以上人力资源社会保障部门出具的考核材料，“大学生志愿服务西部计划”项目人员应当提供共青团中央或者共青团山东省委统一制作的服务证、共青团省委考核认定的证明和大学生志愿服务西部计划鉴定表。上述由组织、人力资源社会保障部门和团省委出具的考核认定证明材料，应明确报考者在“选聘到村任职”、“三支一扶”、“大学生志愿服务西部计划”时的工作表现、思想政治表现，以及报到时间、服务期限（时间具体到月份），其中，有被借调到县级以上机关或者企事业单位工作，就读全日制研究生等情形的，应明确相关情况。

所在单位同意报考介绍信（式样）
	姓名
	
	性别
	
	出生年月
	

	是否为在职公务员
或参公人员
	
	身份证号码
	

	参加工作
时间
	
	现工作单位及岗位
	

	现实表现
	

	有无违法
违纪行为
	

	人事关系所在单位意见
	该同志人事关系现在我处，其人事档案现在             处保管。我单位同意其参加2022年度日照市公务员招录，如其被录用，我单位将配合办理其人事档案、工资、党团关系等移交手续。
（单位盖章）
批准人（签字）：                    年  月  日

	人事档案管理部门意见
	该同志人事档案现在我处存放，系（用人单位委托我处集体代理/该同志委托我处实行个人代理/我处按人事管理权限进行管理)。
经办人（签字）：    人事代理机构负责人（签字）：
                                          （单位盖章）
年  月  日


注：“人事关系所在单位意见”、“人事档案管理部门意见”栏均需填写，并加盖公章。
